Projekt
z dnia 12 grudnia 2023 r.

UCHWALANR ........... 12023
ZARZADU POWIATU W OLECKU

z dnia 12 grudnia 2023 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Olecku

Na podstawie art.32 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzgdzie
powiatowym (Dz. U. z 2022r. poz. 1526, Dz. U z 2023r. poz. 572) Zarzad Powiatu w Olecku
uchwala co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Olecku, przyjetym
Uchwatg Nr 320/2022 Zarzgdu Powiatu w Olecku z dnia 27 pazdziernika 2022r. zmienionym
Uchwatg Nr 351/2023 Zarzgdu Powiatu w Olecku z dnia 15 lutego 2023r. wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

1. w § 8 dodaje sie pkt 14 w nastepujgcym brzmieniu:

14. Samodzielne stanowisko ds. audytu wewnetrznego "AW".

2. w § 10 ust. 7 dodaje sie pkt 20 w brzmieniu:

20. Samodzielnym stanowiskiem ds. audytu wewnetrznego.

3. w § 12 skreéla sie punkt 2.

4. § 19 otrzymuje brzmienie:
- "§ 19 Samodzielne wieloosobowe stanowisko ds. obronnych i obywatelskich
- Do zadan samodzielnego stanowiska ds. obronnych i obywatelskich nalezy:
- W zakresie spraw obywatelskich:

1. Sporzgdzanie w obecnosci Starosty lub Sekretarza Powiatu testamentu.

2. Przygotowanie zezwolen w drodze decyzji administracyjnej na sprowadzenie zwitok.

3. Sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig stowarzyszen ze wzgledu na siedzibe
stowarzyszenia z wytgczeniem nadzoru nad dziatalnoscig stowarzyszen jednostek
samorzadu terytorialnego.

4. Organizowanie na terenie powiatu obchoddéw rocznic zwigzanych z walkami
o niepodlegtos¢ i ofiarami wojny oraz okresu powojennego.

5. Nadzoér nad fundacjami.

6. Prowadzanie spraw dotyczgcych udzielania pomocy cudzoziemcom, uchodzcom
i repatriantom.

7. Realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o Karcie Polaka.

8. Przygotowywanie i przeprowadzanie kwalifikacji wojskowej.
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9. Prowadzenie biura rzeczy znalezionych.
- W zakresie spraw obronnych nalezy w szczegdélnosci:
1. Planowanie i programowanie pozamilitarnego przygotowania obronnego powiatu,
w tym:
a) opracowanie i aktualizacja Planu Operacyjnego Funkcjonowania Powiatu na czas
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny (POFP),

b) sporzgdzenie Narodowego Kwestionariusza Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych
dotyczgcego sprawozdawczosci realizacji zadan obronnych w powiecie (NKPPO) za dany
rok kalendarzowy,

c) opracowanie wieloletniego Programu Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych
w powiecie i jego aktualizacja,

d) realizacja kierunkéw dziatania i przedsiewzie¢ obronnych w powiecie na dany rok
kalendarzowy oraz nadzér nad ich realizacja,

e) opracowanie i aktualizacja regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego na czas
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny,

f) organizowanie i przygotowywanie stanowiska kierowania Starosty na okres zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny, w tym:
- utrzymanie w statej gotowosci do funkcjonowania zapasowego stanowiska kierowania
w czasie wystgpienia kryzysu lub wojny,

- opracowanie i aktualizacja dokumentacji gtbwnego i zapasowego stanowiska
kierowania,

- prowadzenie spraw zwigzanych z materiatowym i logistycznym zabezpieczeniem
stanowisk kierowania.

2. Koordynowanie prac zwigzanych z organizacjg stuzby statego dyzuru na terenie
powiatu, w tym ustalanie zasad obiegu informaciji oraz utrzymanie gotowosci do dziatania
systemu.

3. Wykonywanie zadan zwigzanych z zabezpieczeniem potrzeb Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej i wojsk sojuszniczych, w tym:
a) realizowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z obstugg Punktu Kontaktowego HNS Starosty
(Host Nation Support) na terenie powiatu,

b) aktualizacja bazy danych powiatu oleckiego dla potrzeb Punktu Kontaktowego HNS
Wojewody,

4. Prowadzenie spraw zwigzanych z wytgczeniem osob od obowigzku petnienia czynnej
stuzby wojskowej w razie mobilizacji i w czasie wojny.

5. Planowanie przygotowan obronnych ochrony zdrowia i gotowosci do dziatan
w przypadku nadzwyczajnych zagrozen i w czasie wojny, w tym:

a) opracowywanie i aktualizacja planu przygotowania oraz wykorzystania podmiotu
leczniczego powiatu na potrzeby obronne panstwa,
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b) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem ilosci preparatow stabilnego jodu oraz
miejsc ich przechowywania i dystrybucji na terenie powiatu na wypadek zdarzen
radiacyjnych.

6. Opracowanie programu i planu ¢éwiczen obronnych w powiecie.
7. Organizowanie i prowadzenie kontroli realizacji zadah obronnych w powiecie.
8. Prowadzenie sprawozdawczosci z dziatalnosci kontrolnej.

9. Koordynowanie planowania i realizacji zadan obronnych polegajacych na
synchronizacji dziatan podejmowanych przez Staroste w stosunku do zadan wykonywanych
przez:

a) kierownikow podlegtych i nadzorowanych przez Staroste jednostek organizacyjnych;
b) podmioty, dla ktérych Powiat jest organem zatozycielskim;
c) wojtow i burmistrza gmin wchodzgcych w sktad Powiatu;
d) witadze organizacji pozarzgdowych z terenu Powiatu.
- W zakresie ochrony informaciji niejawnych nalezy w szczegélnosci:

1. Wykonywanie obowigzkéw petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych,
w tym:

a) zapewnienie ochrony informaciji niejawnych, w tym stosowanie srodkow bezpieczenstwa
fizycznego;

b) zapewnienie ochrony systemu teleinformatycznego, w ktérych sg przetwarzane informacje
niejawne;

c) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdélnosci
szacowanie ryzyka;

d) kontrola ochrony informaciji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych
informacji, w szczegoélnosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji,
materiatéw i obiegu dokumentéw;

e) opracowywanie i aktualizowanie, wymagajgcego akceptacji kierownika jednostki
organizacyjnej, planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej, w tym
w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, i nadzorowanie jego realizacji;

f) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;
g) prowadzenie zwyktych postepowan sprawdzajgcych oraz kontrolnych postepowan
sprawdzajgcych;

h) prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionych lub petnigcych stuzbe
w jednostce organizacyjnej albo wykonujgcych czynnosci zlecone, ktére posiadajg
uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych, oraz oséb, ktorym odmdwiono wydania
poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnieto;
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i) przekazywanie ABW do ewidencji, o ktorych mowa w art. 73 ust. 1 ustawy o ochronie
informacji niejawnych, danych, o ktérych mowa w art. 73 ust. 2, oséb uprawnionych do
dostepu do informacji niejawnych, a takze osob, ktérym odmowiono wydania
poswiadczenia bezpieczenstwa lub wobec ktérych podjeto decyzje o cofnieciu
poswiadczenia bezpieczenstwa, na podstawie wykazu, o ktérym mowa w pkt 8;

j) nadzér nad prowadzeniem kancelarii niejawne;.
- W zakresie zarzadzania kryzysowego
1. Opracowanie powiatowego planu zarzgdzania kryzysowego i jego aktualizacja.
2. Obstuga Powiatowego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego.

3. Opiniowanie oraz przedktadanie do zatwierdzenia Staroscie gminnych planéw
zarzgdzania kryzysowego.

4. Przygotowanie i obstuga posiedzen Powiatowego Zespotu Zarzgdzania Kryzysowego.

5. Opracowywanie zalecen Starosty do gminnych planéw zarzgdzania kryzysowego
w powiecie.

6. Planowanie uzycia pododdziatéw i oddziatéw Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej
do uzycia w sytuacji kryzysowej na terenie powiatu.

7. Realizacja zadan wymienionych w art. 4 ust. 1 pkt 16 ustawy o samorzadzie
powiatowym.

8. Obstuga systemu tgcznosci.
10. Organizowanie i udziat w treningach systemu ostrzegania i alarmowania.

11. Udziat w treningach systemu powszechnego ostrzegania wojsk oraz ludnos$ci cywilnej
0 zagrozeniach uderzeniami z powietrza.

12. Utrzymanie w statej gotowosci do pracy sprzetu tgcznosci znajdujgcego sie na
wyposazeniu stanowiska pracy.

13. Utrzymanie w sprawnosci techniczno-eksploatacyjnej urzgdzen i sprzetu (w tym
sprzetu mobilnego) bedgcych na wyposazeniu stanowiska pracy.

14. Uwierzytelnianie sprzetu dozymetrycznego , w oparciu o Wojewddzki warsztat OC,
Pracownie Uwierzytelniania Przyrzadow.

15. Utrzymanie w sprawnosci techniczno-eksploatacyjnej urzadzen i sprzetu (w tym
sprzetu mobilnego) bedgcych na wyposazeniu stanowiska pracy.

16. Realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o rachunkowosci w zakresie dotyczgcym
sprzetu przekazanego do uzytkowania.

- W zakresie bezpieczenstwa publicznego

1. Opracowanie i nadz6r merytoryczno — organizacyjny nad realizacjg powiatowego
programu zapobiegania przestepczosci oraz ochrony bezpieczenstwa obywateli i porzadku
publicznego.

2. Przygotowanie i obstuga posiedzen Komisji Bezpieczenstwa i Porzgdku przy Staroscie
Oleckim.
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3. Przygotowanie i przedktadania Radzie Powiatu sprawozdania z dziatalno$ci Komisji
Bezpieczenstwa i Porzgdku przy Starosci Oleckim za dany rok. "

5. dodaje sie § 19a w brzmieniu:
-"§19a
- Samodzielne stanowisko ds. audytu wewnetrznego
- Do zadan samodzielnego stanowiska ds. audytu wewnetrznego nalezy:

1. Przeprowadzanie audytéw majgcych na celu uzyskiwanie obiektywnych i niezaleznych
ocen funkcjonowania Starostwa i powiatowych jednostek organizacyjnych zgodnie
z przepisami ustaw, aktami wykonawczymi oraz standardami audytu wewnetrznego.

2. Przygotowywanie do konca kazdego roku w porozumieniu ze Starostg planu audytu
wewnetrznego na rok nastepny.

3. Prowadzenie zadan audytowych poza rocznym planem audytu wewnetrznego
i sporzgdzanie sprawozdan z ich realizacji.

4. Prowadzenie analiz obszarow ryzyka w zakresie dziatah Starostwa oraz powiatowych
jednostek organizacyjnych.

5. Wspierania Starosty w realizacji celéw i zadan poprzez systematyczng ocene kontroli
zarzadczej oraz czynnosci doradcze w szczegolnosci w zakresie adekwatnosci,
skutecznosci i efektywnosci kontroli zarzgdczej w jednostce.

6. Sporzadzanie sprawozdania z wykonania rocznego planu audytu wewnetrznego.

7. Przeprowadzanie czynnos$ci sprawdzajgcych w celu dokonania oceny dostosowania
dziatan audytowych do zgtoszonych zalecen.

8. Tworzenie i aktualizacja wewnetrznych procedur z obszaru audytu wewnetrznego."
6. w § 23 wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w dziale Ill skresla sie pkt 2;

2) w dziale VI skresla sie pkt 18.

7. Zmianie ulega Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Olecku uchwalonego Uchwatg Nr 320/2022 Zarzgdu Powiatu w Olecku z dnia
27 pazdziernika 2022r., ktory otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku nr 1 do niniejsze;j
Uchwaly.

8. Zmianie ulega Zatgcznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Olecku uchwalonego Uchwatg Nr 320/2022 Zarzgdu Powiatu w Olecku z dnia
27 pazdziernika 2022r., ktéry otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku nr 2 do niniejszej
Uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sie Sekretarzowi Powiatu.
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§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujgcg od 1 stycznia

2024r.

Wicestarosta

Marek Dobrzyn

Czionek Zarzadu
Powiatu

Zofia Bordzio

Cztonek Zarzadu
Powiatu

Izabela Sertel

Cztonek Zarzadu
Powiatu

Czestaw Gontar

Starosta Olecki

Marzanna Pojawa-
Grajewska
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Zatgcznik Nr 1

do Regulaminu Organizacyjnego

Starostwa Powiatowego w Olecku

Szczegoétowa struktura organizacyjna Starostwa Powiatowego w Olecku

Lp. | Stanowiska kierownicze Stanowiska pracy llosé
Wydziaty etatéw
1 | Starosta 1
2 | Wicestarosta 1
3 | Sekretarz 1
- Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego
4 | Skarbnik Powiatu 1
- Naczelnik Wydziatu Finansowego
5 | Samodzielne stanowisko ds. audytu 1/4
wewnetrznego
6 |Powiatowy Rzecznik Konsumentow 1/5
7 | Samodzielne stanowisko ds. informatyki 1
Informatyk 1/2
8 | Samodzielne stanowisko ds. zdrowia,
rehabilitacji osob niepetnosprawnych 1
i pomocy spotecznej
9 | Samodzielne wieloosobowe stanowisko 2
ds. obronnych i obywatelskich
10 | Obstuga prawna 1
RAZEM | 9i1/5i
3/4
11 | Sekretarz Powiatu Obstuga Sekretariatu Starosty i Wicestarosty
— Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego | Opstuga Rady i Komisiji Statych
Obstuga Zarzadu
Obstuga kancelarii Starostwa, sprawy BHP
ds. organizacji i kadr oraz archiwum
Kierowca (1/2) zaopatrzeniowiec (1/2)
Sprzataczki
RAZEM 8
12 | Skarbnik Powiatu Zastepca gtownego ksiegowego
- Naczelnik Wydziatu Finansowego ds. ptac, rozliczen ZUS, podatkow oraz pozostatych
Gl Ksi rozliczen finansowych
owny Rsiegowy ds. ksiegowosci i sprawozdawczosci zasobéw
Skarbu Panstwa oraz kontroli zarzgdczej w
jednostkach podlegtych
ds. ksiegowosci budzetowej i sprawozdawczosci
oraz ewidenc;ji ksiegowej majgtku powiatu
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ds. ksiggowosci budzetowej i sprawozdawczosci,
rozliczen podatku VAT oraz dotacji
ds. rozliczen gotéwkowych i pozostatych rozliczen
finansowych.
ds. obstugi jednostek oswiatowych
RAZEM 10
13 |Naczelnik ds. edukacji i informacji oswiatowej
Wydziatu Edukacji, Kultury, Sportu | 4. edukacji, wspétpracy z zagranica i programéw Unii
i Promocji Europejskie;
ds. promocji, kultury, kultury fizycznej i wspotpracy
z organizacjami pozarzgdowymi
RAZEM 4
14 | Naczelnik . ds. zgtoszeh o zamiarze budowy oraz wykonywania
Wydzialu Budownictwa i Srodowiska rob6t budowlanych nie wymagajgcych pozwolenia
na budowe
ds. rozpatrywania wnioskéw o udzielenie pozwolenia
na budowe lub rozbiérke
ds. gospodarki wodnej i ds. ochrony srodowiska
ds. rolnictwa, rybactwa i geologii
ds. lesnictwa
RAZEM 8
15 |Naczelnik ds. rejestru pojazdéw i transportu drogowego
Wydzialu Komunikacji i Transportu ds. wydawania uprawnien i zarzgdzaniem ruchem
na drogach
RAZEM 6
16 | Geodeta Powiatowy ds. ewidenciji gruntéw, budynkéw i geodezji PODGK
- Naczelnik Wydziatlu Geodezji i ZUD
i Nieruchomosci ds. klasyfikacji, gospodarki ziemi, scalen i mienia
Kierownik Powiatowego Osrodka Powiatu
Dokumentacji Geodezyjnej ds. ochrony gruntéw, gospodarki ziemi i geologii
i kartograficznej .
ds. utrzymywania numerycznych baz danych
w aktualnosci
RAZEM 11
17 | Pion ochrony (3 osoby) Petnomocnik Ochrony — st. ds. obronnych i
obywatelskich
Sekretarz Powiatu — Naczelnik Wydziatu
Organizacyjnego
Informatyk
OGOLEM | 56i1/5i
3/4
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Zarzad Powiatu

Zatgcznik Nr 2

do Regulaminu Organizacyjnego

Starostwa Powiatowego w Olecku

Graficzna struktura organizacyjna Starostwa Powiatowego w Olecku

Starosta
| | l | | | | . |
Pion Ochrony Geodeta Powiatowy Samodz_ielne Samodzielne Samodzielne Samodzielne
Wicestarosta Sekretarz Skarbnik Powiatowy Rzecznik stanowisko stanowislfo wieloosobowe stanowisko
Konsumentow ds. ds. zdrowia, stanowisko ds. audytu
Powiatowe | informatyki rehabi!itacji ds. wewnetrznego
Centrum Wvdzi ] oso6b obronnych
) - ydziat Giowny ; niepetno- i ob tel-
Zarzadzania Wydziat Organizacyjny ksiggowy gg;%ﬂi!i spraF\)Nnych Iosmie
Kryzysowego Komunikacii Wydziat i Ni eruchonioéci i pomocy
i Transportu Finansowy spotecznej
Wydziat
Budownictwa
i Srodowiska
Wydziat
Edukaciji,
Kultury, Sportu
i Promocji
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