ZARZADZENIE NR OR.120.31.2022
STAROSTY OLECKIEGO

z dnia 17 listopada 2022 r.

w sprawie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych Powiatu Oleckiego,
Starostwa Powiatowego w Olecku oraz skladnikow majatkowych Skarbu Panstwa.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 05 czerwca 1998 r. 0 samorzgdzie powiatowym
(Dz. U. 2022, poz. 1526) w zwigzku z art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. 2021, poz. 217 z p6zn. zm.) oraz Zarzgdzeniem Nr 29/2011
Starosty Oleckiego z dnia 14 czerwca 2011 r. w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej
obowigzujgcej w Starostwie Powiatowym w Olecku i Zarzgdzeniem Nr OR.120.20.2022
Starosty Oleckiego z dnia 1 lipca 2022 r. w sprawie powotania Statej Komisji Likwidacyjnej
do przeprowadzenia likwidacji srodkow trwatych oraz wyposazenia stanowigcych wlasnosé
Starostwa Powiatowego w Olecku oraz zasad przeprowadzania tych likwidacji zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1. Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych Powiatu
Oleckiego, Starostwa Powiatowego w Olecku oraz Skarbu Panstwa.

§ 2. Ustalam termin przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikbw wymienionych w § 1 wg
stanu na dzien 31.12.2022 r.

§ 3. Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:
1. Elzbieta Staszkiewicz — Przewodniczgcy Komisji;
2. Katarzyna Pacek — Cztonek Komisiji;
3. Robert Koztowski — Cztonek Komisji.
§ 4. Powotuje zespoty spisowe:
1. Zespot pierwszy w sktadzie:

1) Wiestawa Trejnowska,

2) Klaudia Puczytowska.
Zespot, w okresie od 01.12.2022 r. do 30.12.2022 r., dokona spisu z natury sktadnikow
majatkowych objetych ewidencjg pozabilansowg, bedgce witasnoscig innych jednostek
(obce sktadniki majgtkowe).

2. Zespot drugi w sktadzie:
1) Katarzyna Malinowska,

2) Patrycja Surazynska.
Zespot w dniu 30.12.2022 r. dokona spisu z natury pozostatych sktadnikdw majagtkowych
objetych ewidencjg iloSciowg (tablice rejestracyjne, nalepki kontrolne i inne druki
komunikacyjne).

3. Zespot trzeci w sktadzie:

1) Katarzyna Jaworowska,

Id: 4A3C2D04-0520-411D-9272-64692E5AEF06. Podpisany Strona 1



2) Halina Bogdanska.
Zespodt w dniu 30 grudnia 2022 r. po zamknieciu kasy Starostwa Powiatowego w Olecku
dokona spisu z natury:

a) gotowki w kasie,

b) blankietow czekowych, kwitariuszy,

c) dziennikéw budowy, tablic informacyjnych i ogtoszeniowych,
d) przechowywanych w kasie rzeczy znalezionych.

§ 5. Zobowigzuje Wydziat Finansowy Starostwa Powiatowego w Olecku do
przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze otrzymania od bankdéw i uzyskania od
kontrahentéw potwierdzenia sald wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2022 w okresie od
02.01.2023 r. do 13.01.2023 r.:

a) naleznosci od kontrahentdéw (z wytgczeniem spornych, watpliwych i nieistotnych oraz od
0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych),

b) aktywéw finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych lub przechowywanych
przez inng jednostke.

§ 6. W drodze weryfikacji poprzez poréwnanie stanéw zawartych w ksiegach
rachunkowych z danymi wynikajgcymi ze stosownych dokumentow zrodtowych
stanowigcych podstawe ich zapisu, przeprowadzg pracownicy wydziatu finansowego
z pracownikami komorek merytorycznych odpowiedzialnych za gospodarowanie danym
skfadnikiem mienia, na protokotach weryfikacji wedtug stanu na dzien 31.12.2022 r.
Wyznaczam termin na wykonanie tych czynnosci do 15.02.2023 r.:

a) gruntéw stanowigcych witasnos¢ Powiatu Oleckiego oraz Skarbu Panstwa,
b) srodki trwate w budowie (inwestycje rozpoczete),

)
)
c) wartosci niematerialne i prawne,
d) srodki pieniezne w drodze,

)

e) naleznosci od kontrahentéw sporne, watpliwe, nieistotne i od oséb nieprowadzgcych ksigg
rachunkowych,

f) zobowigzania,
g) naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,

h) naleznosci i zobowigzania pracownicze,

i) Srodki trwate do ktérych dostep jest utrudniony,

)
j) srodki trwate znajdujgce sie poza jednostka, w przypadku kiedy jednostka, w ktorej sie
aktualnie znajdujg, nie potwierdza ich stanu ustalonego drogg spisu z natury (najem,

dzierzawa, uzyczenie itp.),
K) rozliczenia miedzyokresowe przychodow i kosztow,
) fundusze.

§ 7. 1. Zobowigzuje wszystkich naczelnikow wydziatéw oraz pracownikdw materialnie
odpowiedzialnych do przygotowania sktadnikdw majgtkowych do spisu.
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2. Osoby odpowiedzialne za spisywane sktadniki majgtkowe sg zobowigzane do
uczestniczenia w spisie.

3. Przed rozpoczeciem inwentaryzacji Stata Komisja Likwidacyjna dokonuje likwidaciji
zniszczonych, uszkodzonych, nie nadajgcych sie do naprawy sktadnikow majgtkowych.

§ 8. Zobowigzuje zespoty spisowe do pobrania przed przystgpieniem do spisu pisemnych
oswiadczen od oséb materialnie odpowiedzialnych o ujeciu i przekazaniu wszystkich
dokumentow dotyczgcych przychoddéw i rozchodow inwentaryzowanych sktadnikéw
majgtkowych do Wydziatu Finansowego.

§ 9. Zobowigzuje Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej do:

1) wtasciwego oraz zgodnego z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenia
inwentaryzaciji,

2) kontroli prawidtowosci przeprowadzenia spisu z natury,

3) przekazania do Wydziatu Finansowego Starostwa Powiatowego w Olecku arkuszy
spisowych w celu ich wyceny,

4) sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzaciji,

5) wyjasnienie przyczyn powstania ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych oraz
sporzgdzenie protokotu z ich weryfikaciji.

§ 10. Ujawnione w toku inwentaryzacji réznice miedzy stanem rzeczywistym a stanem
wykazanym w ksiegach rachunkowych nalezy rozliczy¢ w ksiegach rachunkowych roku
2022 najpozniej do 24 marca 2023 r.

§ 11. Za prawidtowe ujecie w ewidenciji ksiegowej wynikdw rozliczenia inwentaryzacji
odpowiada Skarbnik Powiatu.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Olecki

Marzanna Pojawa-
Grajewska
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