
DYREKTOR POWIATOWEGO ZARZĄDU DRÓG W OLECKU 
OGŁASZA NABÓR 
NA WOLNE STANOWISKO URZĘDNICZE 
Starszy referent w Dziale Technicznym 
w Powiatowym Zarządzie Dróg w Olecku 
Olecko, ul. Wojska Polskiego 12 
 
1. Do naboru może przystąpić osoba, która: 

a) Ma pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta z pełni praw 

publicznych; 

b) Nie była skazana prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo 

ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe; 

c) Jest obywatelem polskim 

2. Niezbędne wymagania do podjęcia pracy na ww. stanowisku: 

a) Wykształcenie wyższe, lub średnie o profilu technicznym. W stosunku do osób 

z wykształceniem średnim wymagany jest co najmniej 2-letni staż pracy; 

b) Biegła znajomość komputera i programów użytkowych pakietu Office; 

c) Znajomość przepisów prawa tj. ustawy o drogach publicznych, przepisów 

prawa budowlanego, przepisów prawa o ruchu drogowym Kodeksu 

postępowania administracyjnego; 

3. Wymagania dodatkowe: 

a) Umiejętność praktycznej interpretacji przepisów; 

b) Zaangażowanie; 

c) Komunikatywność i wysoka kultura osobista; 

d) Odpowiedzialność, terminowość, dyspozycyjność, samodzielność; 

e) Umiejętność pracy w zespole; 

f) Odporność na stres; 

g) Prawo jazdy kat B; 

4. Zakres zadań wykonywanych na stanowisku: 

a) Prowadzenie postępowań administracyjnych wraz z przygotowaniem 

projektów decyzji w sprawach ochrony i zagospodarowania pasa drogowego 

oraz wnioskowanych zmian organizacji ruchu i zmian oznakowania. 

b) Uzgadnianie instalacji urządzeń obcych na drogowych obiektach 

inżynierskich; 



c) Opiniowanie i uzgadnianie wniosków lokalizacyjnych oraz dokumentacji 

inwestorów obcych na budowę lub przebudowę obiektów i urządzeń w pasach 

drogowych; 

d) Przygotowywanie decyzji zezwalających na prowadzenie robót, nie 

związanych z gospodarką drogową, w pasie drogowym przez obcych 

inwestorów; 

e) Przygotowywanie decyzji na lokalizację reklam, obiektów handlowych                      

i usługowych w pasie drogowym; 

f) Kontrola merytoryczna faktur; 

g)  Kierowanie zimowym utrzymaniem dróg w zakresie wyznaczonym przez 

kierownictwo PZD Olecko oraz zwalczanie gołoledzi. 

5. Informacje o warunkach pracy: 

a) Miejsce pracy usytuowane na I piętrze w budynku piętrowym nie 

posiadającym windy; 

b) Praca wymagająca znajomości komputera; 

c) Praca w terenie; 

d) Praca wymagająca sprawności fizycznej; 

e) Praca w pełnym wymiarze czasu pracy. 

6. Wymagane dokumenty: 

a) Własnoręcznie podpisany Życiorys (CV); 

b) własnoręcznie podpisany list motywacyjny; 

c) wypełniony i własnoręcznie podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby 

ubiegającej się o zatrudnienie zgodnie z załączonym załącznikiem nr 1 do 

ogłoszonego naboru; 

d) Kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie; 

e) Kserokopie dokumentów potwierdzających posiadanie dodatkowych 

kwalifikacji i umiejętności wymaganych na danym stanowisku pracy; 

f) Własnoręcznie podpisane Oświadczenia kandydata zgodnie z załączonym 

załącznikiem nr 2 do ogłoszonego naboru; 

g) Podpisana klauzula zgody i klauzula informacyjna dla kandydatów do pracy – 

załącznik nr 3 do ogłoszonego naboru 

7. Miejsce i termin składania ofert: 

Wymagane dokumenty należy składać w terminie do 12 sierpnia 2021 roku                     

w sekretariacie Powiatowego Zarządu Dróg w Olecku ul. Wojska Polskiego 12, 19-



400 Olecko (pokój nr 5)  w zamkniętej kopercie z dopiskiem „Nabór na wolne 

stanowisko starszego referenta w Dziale Technicznym „ osobiście lub pocztą 

(liczy się data wpływu do PZD Olecko). Dokumenty, które wpłyną po wyżej 

określonym terminie nie będą rozpatrywane. 

8. Dodatkowe informacje: 

a) Dokumenty, będą sprawdzane pod względem kompletności i spełnienia 

wymagań określonych w powyższym ogłoszeniu. Brak własnoręcznego 

podpisu na dokumentach będzie uznany za brak spełnienia wymagań 

formalnych. 

b) Osoby, które spełniły wymagania formalne zostaną powiadomione o 

następnym etapie naboru telefonicznie. W związku z powyższym proszę o 

podanie numeru telefonu do kontaktu tylko na potrzeby prowadzonej 

rekrutacji; 

c) Z przeprowadzonego naboru zostanie sporządzony protokół; 

d) Informacja o wynikach naboru zostanie ogłoszona w Biuletynie Informacji 

Publicznej Powiatowego Zarządu Dróg w Olecku oraz na tablicy ogłoszeń                   

w siedzibie PZD Olecko; 

e) Wybrany kandydat zostanie zatrudniony na podstawie umowy o pracę z tym,    

że pierwsza umowa zawarta będzie na czas ściśle określony nie dłuższy niż              

6 miesięcy. 

f) Po rozstrzygniętym naborze dokumenty kandydata wyłonionego podczas 

naboru zostaną dołączone do jego akt osobowych. 

 

 

 

 

Olecko, dnia 29.07.2021r  Dyrektor Powiatowego Zarządu Dróg  

w Olecku 

Dariusz Kozłowski 

 


