DYREKTOR POWIATOWEGO ZARZADU DROG W OLECKU
OGLASZA NABOR

NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Starszy referent w Dziale Technicznym

w Powiatowym Zarzadzie Drég w Olecku

Olecko, ul. Wojska Polskiego 12

1. Do naboru moze przystapi¢ osoba, ktora:

a) Ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych;

b) Nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

c) Jest obywatelem polskim

2. Niezbedne wymagania do podjecia pracy na ww. stanowisku:

a) Wyksztatcenie wyzsze, lub srednie o profilu technicznym. W stosunku do oséb
z wyksztatceniem srednim wymagany jest co najmniej 2-letni staz pracy;

b) Biegta znajomos$¢ komputera i programéw uzytkowych pakietu Office;

c) Znajomos$c¢ przepisow prawa tj. ustawy o drogach publicznych, przepisow
prawa budowlanego, przepiséw prawa o ruchu drogowym Kodeksu
postepowania administracyjnego;

3. Wymagania dodatkowe:

a) Umiejetnosc¢ praktycznej interpretacji przepisow;

b) Zaangazowanie;

c) Komunikatywnosc¢ i wysoka kultura osobista;

d) Odpowiedzialnos¢, terminowosc¢, dyspozycyjnos¢, samodzielnosg;

e) Umiejetnosc pracy w zespole;

f) Odpornos¢ na stres;

g) Prawo jazdy kat B;

4. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

a) Prowadzenie postepowan administracyjnych wraz z przygotowaniem
projektdw decyzji w sprawach ochrony i zagospodarowania pasa drogowego
oraz wnioskowanych zmian organizacji ruchu i zmian oznakowania.

b) Uzgadnianie instalacji urzgdzen obcych na drogowych obiektach

inzynierskich;



c) Opiniowanie i uzgadnianie wnioskow lokalizacyjnych oraz dokumentac;ji
inwestoréw obcych na budowe lub przebudowe obiektdéw i urzgdzen w pasach
drogowych;

d) Przygotowywanie decyzji zezwalajgcych na prowadzenie robot, nie
zwigzanych z gospodarkg drogowg, w pasie drogowym przez obcych
inwestorow;

e) Przygotowywanie decyzji na lokalizacje reklam, obiektow handlowych
i ustugowych w pasie drogowym;

f) Kontrola merytoryczna faktur;

g) Kierowanie zimowym utrzymaniem drog w zakresie wyznaczonym przez
kierownictwo PZD Olecko oraz zwalczanie gotfoledzi.

5. Informacje o warunkach pracy:

a) Miejsce pracy usytuowane na | pietrze w budynku pietrowym nie
posiadajgcym windy;

b) Praca wymagajgca znajomosci komputera;

c) Praca w terenie;

d) Praca wymagajgca sprawnosci fizycznej;

e) Praca w petnym wymiarze czasu pracy.

6. Wymagane dokumenty:

a) Wiasnorecznie podpisany Zyciorys (CV);

b) wiasnorecznie podpisany list motywacyjny;

c) wypetniony i wlasnorecznie podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby
ubiegajgcej sie o zatrudnienie zgodnie z zatgczonym zatgcznikiem nr 1 do
ogtoszonego naboru;

d) Kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie;

e) Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie dodatkowych
kwalifikacji i umiejetnosci wymaganych na danym stanowisku pracy;

f) Wiasnorecznie podpisane Oswiadczenia kandydata zgodnie z zatgczonym
zatgcznikiem nr 2 do ogtoszonego naboru;

g) Podpisana klauzula zgody i klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy —
zatgcznik nr 3 do ogtoszonego naboru

7. Miejsce i termin skiadania ofert:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do 12 sierpnia 2021 roku

w sekretariacie Powiatowego Zarzgdu Drog w Olecku ul. Wojska Polskiego 12, 19-



400 Olecko (pokoj nr 5) w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Nabér na wolne
stanowisko starszego referenta w Dziale Technicznym ,, osobiscie lub pocztg
(liczy sie data wptywu do PZD Olecko). Dokumenty, ktére wptyng po wyzej
okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

8. Dodatkowe informacje:

a) Dokumenty, bedg sprawdzane pod wzgledem kompletnosci i spetnienia
wymagan okreslonych w powyzszym ogtoszeniu. Brak wtasnorecznego
podpisu na dokumentach bedzie uznany za brak spetnienia wymagan
formalnych.

b) Osoby, ktére spetnity wymagania formalne zostang powiadomione o
nastepnym etapie naboru telefonicznie. W zwigzku z powyzszym prosze o
podanie numeru telefonu do kontaktu tylko na potrzeby prowadzonej
rekrutaciji;

c) Z przeprowadzonego naboru zostanie sporzgdzony protokot;

d) Informacja o wynikach naboru zostanie ogtoszona w Biuletynie Informaciji
Publicznej Powiatowego Zarzgdu Drog w Olecku oraz na tablicy ogtoszen
w siedzibie PZD Olecko;

e) Wybrany kandydat zostanie zatrudniony na podstawie umowy o prace z tym,
ze pierwsza umowa zawarta bedzie na czas Scisle okreslony nie diuzszy niz
6 miesiecy.

f) Po rozstrzygnietym naborze dokumenty kandydata wytonionego podczas

naboru zostang dotgczone do jego akt osobowych.

Olecko, dnia 29.07.2021r Dyrektor Powiatowego Zarzgdu Drég
w Olecku

Dariusz Koztowski



