ZARZADZENIE NR OR.120.40.2023
STAROSTY OLECKIEGO

z dnia 23 listopada 2023 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej Starostwa Powiatowego
w Olecku

Na p odstawie art. 26 i art. 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j. t. Dz. U.
z 2023 roku poz. 120 z pdzniejszymi zmianami) zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania instrukcje inwentaryzacyjng dla Starostwa
Powiatowego w Olecku, stanowigcg Zatgcznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje naczelnikow wydziatow Starostwa Powiatowego do zapoznania sie
z trescig niniejszej instrukciji i jej stosowania oraz zapoznania z instrukcjg podlegtych
pracownikow.

§ 3. Nadzor i kontrole nad prawidtowym wykonaniem zadan okreslonych w Zarzgdzeniu
powierzam Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 29/2011 Starosty Oleckiego z dnia 14 czerwca 2011 roku
w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej obowigzujgcej w Starostwie Powiatowym w Olecku.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Olecki

Marzanna Pojawa-
Grajewska
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Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr OR. 120.40.2023
Starosty Oleckiego

z dnia 23 listopada 2023 r.

INSTRUKCJA INWENTARYZACYJNA STAROSTWA POWIATOWEGO W OLECKU

ROZDZIAL |
Zasady ogolne, cele, rodzaje i metody inwentaryzacji

1. Instrukcja inwentaryzacyjna okresla zasady i warunki, jakie powinny byc¢
spetnione przy przeprowadzeniu inwentaryzacji w Starostwie Powiatowym
w Olecku. Instrukcja inwentaryzacyjna sporzgdzona jest na podstawie

aktualnych przepiséw prawnych.

2. Kazdg inwentaryzacje przeprowadza sie na podstawie zarzgdzenia Starosty
Oleckiego. Zarzadzenie okres$la rodzaj inwentaryzacji, termin rozpoczecia
i zakonczenia inwentaryzacji, sktad Komisji inwentaryzacyjnej oraz zespotow

spisowych.

3. Gtéwnym celem inwentaryzacji jest ustalenie rzeczywistego stanu sktadnikéw

majatkowych (aktywow i pasywow), a w konsekwenciji:

a) sprawdzenie zgodnosci danych zawartych w ksiegach rachunkowych ze

stanem posiadanych i uzytkowanych sktadnikow majatkowych,

b) ustalenie ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych i doprowadzenie do

zgodnosci ksigg rachunkowych ze stanem rzeczywistym,
c) rozliczenie osob odpowiedzialnych za powierzone im mienie,

d) dokonanie oceny stanu zabezpieczenia mienia przed zniszczeniem,

kradziezg z wtamaniem, pozarem, zalaniem i innymi wypadkami losowymi,

e) dokonanie oceny gospodarczej przydatnosci posiadanych sktadnikow

majatkowych,
f) likwidacja sktadnikow majgtkowych nieprzydatnych i uszkodzonych,

g) przeciwdziatanie nieprawidtowosciom w gospodarowaniu majgtkiem
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jednostki.

4. Inwentaryzaciji, tj. ustalenia rzeczywistego stanu aktywow i pasywow, dokonuje

sie w drodze:

a) spisu z natury,

b) uzgodnienia sald z bankami, dostawcami, odbiorcami oraz innymi
kontrahentami,

c) porownania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji wartosci tych sktadnikow.

5. W drodze spisu z natury ustala sie stan skfadnikéw aktywow:
a) srodkow pienieznych znajdujgcych sie w kasie,

b) drukow Scistego zarachowania (m. in. czeki, kwitariusze, druki

komunikacyjne, zezwolenia i wypisy),

c) Srodkow trwatych wtasnych z wyjatkiem gruntéw oraz srodkow, do ktérych
dostep jest utrudniony,

d) obcych sktadnikow znajdujgcych sie w eksploatacji, bedgcych witasnoscig

innych jednostek,
e) srodkow trwatych o charakterze wyposazenia (pozostate srodki trwate),

f) pozostatych materiatéw (m.in. dzienniki budowy, tablice informacyjne,

tablice rejestracyjne, depozyty).
6. W drodze uzgodnienia sald inwentaryzuje sie:

a) Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych, kredyty,

pozyczki oraz wyemitowane papiery wartosciowe,

b) naleznosci (z wytgczeniem naleznosci publicznoprawnych, spornych
i watpliwych, naleznosci wobec oséb nieprowadzgcych ksigg

rachunkowych i od pracownikéw),
c) powierzone kontrahentom wiasne sktadniki majgtkowe.
7. Metodg weryfikacji inwentaryzuje sie:

a) Srodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony (np. podziemne
urzadzenia sieciowe, podziemne zbiorniki, kanaty, kable, instalacje wodne

i kanalizacyjne),
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b) srodki trwate w stosunku, do ktérych nie ma w danym roku obowigzku

inwentaryzacji,

c) grunty a takze prawa wieczystego uzytkowania gruntow oraz spétdzielcze

prawa do lokali mieszkaniowych i uzytkowych,
d) warto$ci niematerialne i prawne,
e) naleznosci sporne i watpliwe,
f) naleznosci o charakterze publicznoprawnym,

g) naleznosci i zobowigzania wobec osob nieprowadzgcych ksigg

rachunkowych,
h) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw,
i) fundusze i udziaty w obcych jednostkach,
j) srodki trwate w budowie,
k) pozostate aktywa i pasywa niewymienione wyze;.

8. Spiséw z natury dokonujg zespoty spisowe, pod nadzorem Komisiji

inwentaryzacyjnej.

9. Inwentaryzacja moze by¢ przeprowadzona metoda:
a) petnej okresowej,
b) niepetnej (dorazna, wyrywkowa, okolicznosciowa).

10. Inwentaryzacja okresowa petna jest roczng inwentaryzacjg aktywow
i pasywow, stanowigca spetnienie wymagan ustawy o rachunkowosci. Polega
ona na ustaleniu rzeczywistego stanu na okreslony dzieh wszystkich aktywéw
i pasywow.

11. Inwentaryzacja niepetna przeprowadzana jest w przypadkach zaistnienia
okreslonych okolicznosci. Okolicznosciami wymagajgcymi dokonania tego typu

inwentaryzacji mogag by¢:

a) wypadki losowe (pozar, powddz, zalanie, kradziez itp.),
b) potrzeba kontroli i rozliczenia oséb materialnie odpowiedzialnych,

c) zmiany oséb materialnie odpowiedzialnych.
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ROZDZIAL I
Terminy i czestotliwos¢ inwentaryzaciji
12. Inwentaryzacje przeprowadza sie w nastepujgcych terminach:

a) na ostatni dzien kazdego roku —aktywa pieniezne, papiery wartosciowe,
materiaty, towary i produkty gotowe, okreslone w art. 17 ust. 2 pkt 4
ustawy o rachunkowosci (ktérych wartos¢ odnosi sie w koszty na dzien

zakupu),

b) w ostatnim kwartale roku obrotowego do 15 dnia nastepnego roku —
skfadniki aktywéw, ktorych ustalenie stanu nastgpito przez dopisanie lub
odpisanie od stanu stwierdzonego drogg spisu z natury lub potwierdzenia
sald (zwiekszenia i zmniejszenia), jakie nastgpity miedzy datg spisu lub
potwierdzenia a dniem ustalenia stanu wynikajgcego z ksiag
rachunkowych, przy czym stan wynikajgcy z ksigg rachunkowych nie

moze by¢ ustalony po dniu bilansowym,

C) raz w ciggu dwoch lat - spis z natury wyposazenia, pozostatych srodkow
trwatych (ewidencjonowanych na koncie 013) objetych ewidencjg

ilosciowo-wartosciowa,

d) raz w ciggu czterech lat - objete spisem z natury nieruchomosci zaliczane
do $rodkow trwatych oraz inwestycji, jak tez znajdujgcych sie na terenie
strzezonym innych Srodkow trwatych oraz maszyn i urzadzen
wchodzgcych w sktad srodkow trwatych w budowie z wyjgtkiem gruntow

oraz praw wieczystego uzytkowania gruntéw.

13. Terminy i czestotliwo$¢ przeprowadzenia inwentaryzacji okresla harmonogram

inwentaryzacji stanowigcy zatgcznik nr 1 do instrukgciji.
ROZDZIAL 111
Organizacja, przebieg i rozliczenie wynikéw inwentaryzaciji
14. Czynnosci inwentaryzacyjne realizowane sg w czterech etapach:
a) etap | obejmuje przygotowanie inwentaryzacji,

b) etap Il - dokonanie spisu z natury, uzgodnienie sald z kontrahentami i

bankami, porownanie stanow ewidencyjnych ze stosownymi dokumentami
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i weryfikacji tych stanéw,

c) etap Il obejmuje wycene ustalonych w wyniku inwentaryzacji stanow
aktywow i pasywow, ustalenie i wyjasnienie przyczyn powstania
ewentualnych réznic oraz rozliczenie w ksiegach rachunkowych tego roku

obrotowego, na ktory przypadt termin inwentaryzaciji.

15. W ramach etapu | przewidziane sg czynnosci prowadzgce do odpowiedniego

przygotowania inwentaryzaciji, ktére obejmg miedzy innymi:
a) powotanie Komisji inwentaryzacyjnej oraz zespotow spisowych,

b) wydanie zarzgdzenia Starosty Oleckiego w sprawie przeprowadzenia

inwentaryzaciji,

c) dokonanie analizy stanu majgtku ruchomego z uwzglednieniem jego stanu
technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania, likwidaciji
sktadnikéw zniszczonych przez Komisje Likwidacyjng powotang

zarzgdzeniem Starosty Oleckiego,

d) przygotowanie sktadnikéw do inwentaryzacji poprzez poréwnanie zapisow

z ewidencji srodkow trwatych z ewidencjg prowadzong w ksiegowosci.

16. Etap Il ma zapewni¢ dokonanie czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem

inwentaryzaciji przez zespoty spisowe, m.in. poprzez:
a) dokonanie spisu na arkuszach spisowych, sporzgdzonych komputerowo,

b) zebranie wstepnych i koncowych o$swiadczen oséb odpowiedzialnych za

powierzone mienie,

c) wystanie do bankoéw i kontrahentéw potwierdzenia sald naleznosci i

zobowigzan,
d) opracowanie sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji,
e) przekazanie arkuszy spisowych do ksiegowosci.
17. W czasie etapu lll dokonuje sie:
a) sprawdzenia poprawnosci dokumentacji inwentaryzacyijnej,

b) ustalenia powstania ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych oraz

wyjasnienie przyczyn i okoliczno$ci ich powstania przez osoby materialnie
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odpowiedzialne,

18. Wyniki inwentaryzacji rozlicza sie najpézniej do dnia, w ktérym sporzgdza sie
zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtdwnej, w celu sporzadzenia
sprawozdania finansowego (nie pozniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym).
Termin ten przypada na 26 marca (w przypadku gdy luty ma 28 dni) lub 25
marca (gdy luty ma 29 dni) roku kolejnego po roku obrotowym. W przypadku
gdy w tym dniu przypadnie niedziela czynnosci te wykonac¢ nalezy w ostatnim

dniu roboczym przed tym terminem.
ROZDZIAL IV
Powolywanie i zadania Komisji inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych

19. Przewodniczgcego Komisji inwentaryzacyjnej powotuje Starosta na wniosek
Skarbnika — Gtéwnego ksiegowego. Nie moze nim by¢ Skarbnik ani pracownik

Wydziatu Finansowego.

20. Pozostatych cztonkow Komisji inwentaryzacyjnej powotuje Starosta na wniosek

Przewodniczacego komisji, w sktadzie dwoch osob.

21. Zespoty spisowe w skfadzie co najmniej dwdch osdb powotuje Starosta na
wniosek Przewodniczgcego. W sktad zespotow spisowych nie mogg wchodzic¢

pracownicy odpowiedzialni za inwentaryzowane sktadniki majgtkowe.

22. Kontrola czynnosci organizacji, przebiegu, wyjasnienia przyczyn ewentualnych
roznic - przedstawienie wnioskéw o ich rozliczenie oraz podsumowanie
wynikéw spisu i sporzgdzenie sprawozdania nalezy do zadan Komisji

inwentaryzacyjnej.

23. Przewodniczgcy Komisji inwentaryzacyjnej moze czes$¢ swoich obowigzkow

Zleci¢ do wykonania cztonkom Komisji inwentaryzacyjne;j.
ROZDZIAL V

Zasady inwentaryzowania w formie spisu z natury rzeczowych i pienieznych

skladnikow aktywow

24. Przed rozpoczeciem spisu z natury osoby odpowiedzialne za powierzone
mienie objete inwentaryzacjg, sktadajg zespotowi spisowemu o$wiadczenia

wstepne stanowigce zatgcznik nr 2 do Instrukcji Inwentaryzacyjne;.
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25. Arkusze spisu z natury generowane sg komputerowo.

26. Poddane inwentaryzacji sktadniki aktywow wprowadzane sg recznie do

arkuszy spisowych.
27. Arkusz spisu z natury powinien zawierac:
a) dane identyfikujgce jednostke,
b) rodzaj inwentaryzaciji,
c) numer arkusza spisu z natury,
d) date i godzine rozpoczecia oraz zakonczenia spisu,

e) nazwe spisywanego sktadnika oraz symbole pozwalajgce na jego

identyfikacje,
f) jednostke miary,
g) ilos¢ stwierdzong w czasie spisu,
h) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkéw dokonujgcych spisu,

i) imiona i nazwiska oraz podpisy osob odpowiedzialnych za powierzone

mienie oraz obecnych przy spisie,
j) podpis osoby wyceniajgcej,
k) podpis Przewodniczgcego Komisji inwentaryzacyjne;j,

I) na stronie, na ktérej zakonnczono spis danej grupy skfadnikow umieszcza
sie klauzule: ,Spis zakonczono na pozycji nr....str...” Pozostate wolne

pozycje arkusza nalezy skresli¢,
1) podpis Gtéwnego ksiegowego.
28. Dane do arkuszy spisowych wprowadzane sg recznie.

29. Bfedy w arkuszach spisowych mogg by¢ korygowane wylgcznie przez
skreslenie, w sposdb umozliwiajgcy odczytanie btednego zapisu i wpisanie
zapisu poprawnego. Poprawka taka powinna by¢ opatrzona datg oraz

popisami oséb obecnych przy spisie.

30. Jezeli z waznych przyczyn w spisie nie mogg uczestniczy¢ osoby

odpowiedzialne materialnie, upowazniajg one do tego swoich przedstawicieli,
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31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

a przy braku upowaznienia, Starosta z urzedu wyznacza osobe reprezentujgcg
interesy osob materialnie odpowiedzialny wobec zespotu spisowego oraz

starostwa.

Jezeli spisowi podlegajg sktadniki majgtkowe, za ktére odpowiada materialnie
osoba bedgca w skfadzie zespotu spisowego, wowczas na czas spisu tych
sktadnikow jest ona wytgczana ze sktadu zespotu spisowego. Na arkuszu

spisowym nalezy umiescic¢ zapis o0 wytgczeniu.

Zespoty spisowe zobowigzane sg do wypetnienia wszystkich kolumn i pozycji

arkuszy spisowych.

Arkusze spisowe sporzgdza sie w dwoch egzemplarzach (oryginat i kopia), a w
razie spiséw zdawczo-odbiorczych w trzech egzemplarzach. Kopie otrzymujag

osoby materialnie odpowiedzialne, a oryginat — ksiegowos¢.

Na oddzielnych arkuszach dokonuje sie spisu podstawowych srodkéw
trwatych, pozostatych srodkéw trwatych, materiatéw, drukdow Scistego

zarachowania, obcych $rodkow trwatych oraz gotéwki w kasie.

Po zakonhczeniu spiséw z natury zespoty spisowe przekazujg
Przewodniczagcemu Komisji inwentaryzacyjnej arkusze spisowe i odwiadczenia
0s6b odpowiedzialnych za inwentaryzowane mienie. Oswiadczenie koncowe

stanowi zatgcznik nr 3 do instrukcji inwentaryzacyjnej.

Arkusze spisowe po ponumerowaniu przez Przewodniczgcego Komisiji
inwentaryzacyjnej zalicza sie do drukow Scistego zarachowania. Odpowiada on

za ich rozliczenie oraz wpisanie do ksigzki drukéw sScistego zarachowania.

Sprawdzone pod wzgledem formalnym oraz podpisane przez
Przewodniczgcego Komisji inwentaryzacyjnej arkusze, przekazywane sg do

Wydziatu Finansowego w celu wyceny sktadnikéw majgtkowych.

W przypadku stwierdzenia réznic w wartosci spisu z natury z ewidencjg
ksiegowa wynikajgca z ksigg rachunkowych, Wydziat Finansowy sporzgadza
LZestawienie réznic inwentaryzacyjnych” podajgc stan faktyczny wedtug spisu
oraz stan ksiegowy z podaniem wartosci oraz réznic stanowigcych nadwyZzKki

i niedobory (zestawienie réznic stanowi zatgcznik nr 4 do instrukciji).

Zestawienie réznic przekazywane jest Przewodniczgcemu Komisiji
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40.

41.

42.

43.

44.

inwentaryzacyjnej.

W celu weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych Przewodniczgcy Komisji

inwentaryzacyjnej przeprowadza postepowanie wyjasniajgce.

W trakcie weryfikacji Komisja inwentaryzacyjna ma prawo zgdaé od oséb
odpowiedzialnych ztozenia pisemnych wyjasnien dotyczgcych przyczyn

powstania w/w réznic.

Komisja inwentaryzacyjna po zakonczeniu postepowania weryfikacyjnego
sporzadza protokoét rozliczen wynikéw inwentaryzacji przeprowadzone;j
w drodze spisu, w ktorym przedstawia propozycje co do sposobu rozliczenia

niedoboréw badz nadwyzek inwentaryzacyjnych.

Protokot Komisji inwentaryzacyjnej podlega akceptacji Gtéwnego ksiegowego,

a nastepnie przedstawiany jest Staroscie w celu zatwierdzenia.

Zatwierdzone przez Staroste sprawozdanie komisji zawierajgce wnioski co do
sposobu rozliczenia niedoboréw i nadwyzek stanowi podstawe do
wprowadzenia zapiséw w ksiegach rachunkowych danego roku zaistniatych

réznic.

ROZDZIAL VI

Zasady inwentaryzacji Srodkow pienieznych w bankach oraz rozrachunkéow

przez potwierdzenie sald, aktywow i pasywow w drodze poréwnania stanéw

ewidencyjnych z dokumentacja

45.

46.

47.

48.

49.

Uzgodnienie sald srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach

bankowych odbywa sie drogg otrzymania potwierdzen od bankow.

Uzgodnienie sald z kontrahentami odbywa sie poprzez wystanie wezwania do

potwierdzenia sald drogg pisemng lub pocztg elektroniczng.

Informacja przestana do kontrahenta winna by¢ potwierdzona przez Gtéwnego

ksiegowego lub osobe przez niego upowazniona.

Saldo otrzymane od kontrahentéw powinno zostaé potwierdzone poprzez

umieszczenie wyrazenia: ,saldo zgodne” lub ,saldo niezgodne z powodu...”

Do dokonania inwentaryzacji sktadnikéw w drodze uzgodnienia sald z bankami

i kontrahentami wyznacza sie pracownikow Wydziatu Finansowego.
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50.

51.

52.

53.

W przypadku jezeli nie jest mozliwe uzyskanie potwierdzenia salda, wowczas

stan aktywow nalezy zinwentaryzowac w drodze weryfikacji.

Ujawnione w toku weryfikacji sald ewentualne réznice (nieprawidtowosci
i rozbieznosci) miedzy stanem rzeczywistym, a stanem wynikajgcym z ksiag
rachunkowych nalezy ujg¢ w protokole i wyjadnic¢ oraz rozliczy¢ w ksiegach

rachunkowych roku, ktérego dotyczy inwentaryzacja.

Inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald dokonuje Wydziat Finansowy we
wspotpracy z pracownikami komorek merytorycznych odpowiedzialnych za

gospodarowanie danym sktadnikiem mienia.

Za ustalenie niezgodnosci sald oraz nieprawidtowosci ujawnione w toku
weryfikacji, ich wyjasnienie, rozliczenie i ujecie w ksiegach rachunkowych

odpowiedzialnos¢ ponosi Gtowny ksiegowy wraz z kierownikiem jednostki.
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Zatgcznik nr 1

do instrukcji inwentaryzacyjnej

Harmonogram Inwentaryzacji

Metoda

inwentaryzacji

Rodzaj sktadnika majgtku

Termin
inwentaryzacji

Spis z natury

srodki pieniezne w gotéwce znajdujgce sie
w kasie Starostwa Powiatowego w Olecku,

materiaty (m.in. dzienniki budowy, tablice
informacyjne, tablice rejestracyjne, depozyty),

druki Scistego zarachowania (czeki,
kwitariusze, druki komunikacyjne zezwolenia

i wypisy, itp.)

W ostatnim dniu
roku obrotowego

Spis z natury

nieruchomosci oraz podstawowe srodki trwate
(z wyjatkiem gruntow i srodkow trwatych, do
ktérych dostep jest znacznie utrudniony)
znajdujgce sie na terenie strzezonym

Raz w ciggu 4 lat,
nie pozniej niz do
31 grudnia roku
obrotowego

Spis z natury

pozostate srodki trwate objete ewidencjg ilosciowo
- warto$ciowg znajdujgce sie na terenie

Raz w ciggu 2 lat,’

nie pozniej niz do

jest nieutrudniony,

strzezonym 31 grudnia roku
obrotowego
Spis z natury a) srodki trwate w budowie, do ktérych dostep Do 15 stycznia

nastepnego roku,

(poréwnanie
danych ksiag

sieciowe, podziemne zbiorniki, kanaty, kable,
instalacje wodne i kanalizacyjne),

b) sktadniki majgtkowe bedace witasnoscig innych | wedtug stanu na
jednostek, uzytkowane przez Starostwo dzien
31 grudnia
W drodze a) Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach |Do 15 stycznia
uzyskania bankowych, kredyty, pozyczki oraz nastepnego roku,
polt;werd.zenla wyemitowane papiery wartosciowe, wedtug stanu na
sa ad(plsgmne b) naleznosci (za wyjatkiem tytutow dzien
uzgodnienie publicznoprawnych, do ktérych stosuje sie :
sald) . . . 31 grudnia
przepisy ustawy o zobowigzaniach
podatkowych oraz naleznosci watpliwych,
spornych oraz naleznosci od pracownikéw),
c) wiasne skfadniki majgtkowe powierzone do
uzytkowania innym jednostkom
Weryfikacja a) srodki trwate do ktérych dostep jest znacznie | W pierwszym
sald utrudniony (np. podziemne urzgdzenia kwartale nowego

roku obrotowego,
po zaksiegowaniu
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rachunkowych
z odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja
realnej wartosci
tych
sktadnikéw)

b)

d)

f)
9)

Srodki trwate w stosunku do ktorych nie ma w
danym roku obowigzku inwentaryzacji,

grunty a takze prawa wieczystego uzytkowania
gruntéw oraz spotdzielcze prawa do lokali
mieszkaniowych i uzytkowych,

wartosci niematerialne i prawne,
naleznosci sporne i watpliwe,
naleznosci o charakterze publiczno-prawnym,

nalezno$ci i zobowigzania wobec os6b
nieprowadzgcych ksigg rachunkowych,

naleznosci i zobowigzania wobec
pracownikéw,

fundusze i udziaty w obcych jednostkach,
srodki trwate w budowie,

pozostate aktywa i pasywa niewymienione
wyzej.

operacji grudnia
roku obrotowego
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Zatgcznik nr 2
do instrukcji inwentaryzacyjnej

(pieczet jednostki)

OSWIADCZENIE WSTEPNE

Ja, nizej podpisany/a jako osoba odpowiedzialna za powierzone sktadniki majgtkowe
o$wiadczam, co nastepuje:
a) wszystkie dowody rachunkowe przychodowe i rozchodowe
inwentaryzowanych sktadnikéw majgtkowych, za ktére odpowiadam, zostaty
do chwili rozpoczecia spisu wystawione i przekazane do ksiegowosci oraz sg

ujete w dokumentaciji ewidencyjnej,

b) Zzadnych innych dowoddw przychodowych i rozchodowych oraz innych

mogacych mie¢ wptyw na wyliczenia i wynik inwentaryzaciji nie posiadam.

(miejscowos¢ i data) (podpis osoby sktadajgcej oSwiadczenie)
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Zatgcznik nr 3
do instrukcji Inwentaryzacyjnej

(pieczet jednostki)

OSWIADCZENIE KONCOWE

Ja, nizej podpisany/a oswiadczam, jako osoba odpowiedzialna za powierzone mi
mienie, ze nie roszcze zadnych pretensiji i nie wnosze uwag do zespotu spisowego
w zakresie ilosci i jako$ci zinwentaryzowanych sktadnikdw majgtkowych. Wszystkie
sktadniki majatku zostaty w mojej obecnosci spisane w arkuszach spisowych. Nie

zgtaszam zastrzezeh do prac zespotu spisowego.

(miejscowo$¢ i data) (podpis osoby sktadajgcej o$wiadczenie)
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Zatgcznik nr 4
do instrukcji inwentaryzacyjnej

(pieczatka jednostki)

Zestawienie réoznic inwentaryzacyjnych

Podstawg rozliczenia inwentaryzaciji na dzien ............ sg dokumenty
inwetaryzacyjne sporzgdzone na mocy Zarzgdzenia Nr ............ccooiiiiiiiiiiinennn.

Starosty Oleckiego zdnia...........coiiiiiiiiiits ,

W wyniku inwentaryzacji ustalono nastepujgcy stan (ogotem):
1. ksiegowy na kwote ...........ccooviiiiiiiinin, zt
2. faktycznynakwote ................cooiiiin. zt

Szczegotowy wykaz rozliczenia poszczegdlnych kont ksiegowych zawiera ponizsze

zestawienie:

L.p.| Nrkonta | Nazwa Stan Stan Niedobor Nnadwyzka Uwagi
konta ksiegowy faktyczny inwentaryzacyjny inwentaryzacyjna

1.

2.

Rozliczenie sporzadzit: ..........cooeiiiiiiiii

(podpis Starosty Oleckiego)
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