ZARZADZENIE NR OR.120.12.2024
STAROSTY OLECKIEGO

z dnia 22 lutego 2024 r.

w sprawie stanowisk kierowania i zapasowego miejsca pracy w systemie kierowania
bezpieczenstwem narodowym w powiecie oleckim

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 20) i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzgdzie powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107) oraz § 11 ust. 1 pkt 6), ust. 2 pkt 2),
ust. 4, § 15, § 16, § 17 ust. 1, § 18 ust. 3 rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia
2004 roku w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym
(Dz. U. z 2004 roku, Nr 98, poz. 978, z 2016 r. poz. 917,z 2018 r. poz. 474) i §
3 ust. 1 pkt 5 zarzgdzenia nr 139 Wojewody Warminsko — Mazurskiego z dnia 8 czerwca
2018 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym
w wojewddztwie warminsko — mazurskim zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. W celu stworzenia warunkéw do sprawnego kierowania bezpieczenstwem, tworzy
sie system kierowania bezpieczenstwem narodowym w powiecie oleckim.

2. System kierowania tworzy sie na potrzeby zapewnienia ciggtosci podejmowania
decyzji dziatan dla utrzymania bezpieczenstwa narodowego w powiecie oleckim, w tym:

1) monitorowania zrédet, rodzajow, kierunkow i skali zagrozen;
2) zapobiegania powstaniu zagrozenh bezpieczenstwa narodowego;
3) zapobiegania skutkom zagrozen bezpieczenstwa narodowego, a takze ich usuwania;
4) kierowania realizacjg zadan obronnych na terenie powiatu.
3. W sktad systemu kierowania wchodza:

1) Gtéwne Stanowisko Kierowania Starosty Oleckiego (GSK), zwane dalej ,stanowiskiem
kierowania”;

2) Gtéwne Stanowisko Kierowania w zapasowym miejscu pracy (GSK w ZMP).

§ 2. 1. Stanowisko Kierowania w statej siedzibie urzedu organizowane jest w oparciu
pomieszczenia zajmowane w czasie pokoju.

2. Starosta Olecki organizuje ZMP w oparciu o obiekt budowlany, ktérego lokalizacja
wynika z oddzielnych ustalen.

3. Zapasowe Miejsce Pracy zaplanowano w obiekcie budowlanym bedgcym w trwatym
zarzgdzie Powiatu.

3. W czasie okreslania dyslokacji zapasowego miejsca pracy nalezy uwzglednic:
1) infrastrukture zapewniajgca wtasciwe warunki pracy oraz warunki socjalno-bytowe;

2) rozmieszczenie infrastruktury gospodarczej i przemystowe;.

Id: FDAEASEG-3F7D-42C8-8B6A-EB5196035257. Podpisany Strona 1



4. Starosta Olecki kieruje stanowiskiem kierowania (GSK) w celu zapewnienia realizaciji
zadan obronnych wynikajgcych z Planu Operacyjnego Funkcjonowania Powiatu Oleckiego
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenhstwa panstwa i w czasie wojny.

5. Obsade stanowiska kierowania ustala Starosta stosownie do przyjetej struktury
organizacyjnej i obcigzenia zadaniami realizowanymi na rzecz bezpieczenstwa narodowego.

6. W przypadku gdy Powiat nie ma mozliwosci obsadzenia wszystkich komorek
organizacyjnych stanowiska kierowania z jednoczesnym zapewnieniem mozliwosci
sprawnego funkcjonowania urzedu, dopuszcza sie mozliwos$¢ wigczenia w sktad obsady
stanowiska kierowania pracownikéw z innych, podlegtych jednostek organizacyjnych,
nieobcigzonych realizacjg zadan obronnych.

7. Stanowisko kierowania, po przemieszczeniu funkcjonuje przez catg dobe w systemie
dwuzmianowym.

§ 3. Schemat organizacyjny Stanowiska Kierowania Starosty Oleckiego w systemie
stanowisk kierowania Wojewody Warminsko — Mazurskiego okresla zatgcznik nr 1 do
zarzgdzenia.

§ 4. Schemat organizacyjny Stanowiska Kierowania Starosty Oleckiego w systemie
stanowisk kierowania okresla zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia.

§ 5. 1. Przygotowanie stanowiska kierowania obejmuje:

1) przygotowanie obiektéw przeznaczonych na stanowisko kierowania w statej siedzibie
urzedu i zapasowym miejscu pracy;

2) opracowanie instrukcji i regulaminéw pracy na stanowisku kierowania;

3) opracowanie dokumentacji zwigzanej z przemieszczeniem obsady osobowej na
Zapasowe miejsce pracy;

4) opracowanie dokumentacji zwigzanej z funkcjonowaniem stanowiska kierowania;

5) utrzymywanie stanu technicznego oraz modernizacje infrastruktury przez jej
uzytkownikow w czasie pokoju;

6) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji dotyczgcych gotowosci organu do realizaciji
zadan obronnych oraz zorganizowanie specjalnych, w tym utajnionych, systemow
teleinformatycznych;

7) wyposazenie w urzgdzenia tgcznosci zapewniajgce mozliwosc niezakibéconej pracy
organu;

8) wyposazenie w urzgdzenia filtrowentylacyjne, zrédta energii elektrycznej i cieplnej oraz
ujecia wody, ktérych dziatanie jest niezalezne od ogdélnodostepnej infrastruktury
techniczno-uzytkowej;

9) wyposazenie stanowisk kierowania w urzgdzenia techniczne, sanitarne oraz sprzet
biurowy i kwaterunkowy niezbedny do pracy i odpoczynku;

10) uodpornienie na oddziatywanie sSrodkdw rozpoznania i razenia przeciwnika, gtéwnie
przez maskowanie oraz budowe i modernizacje ukry¢ i schrondw;

11) zorganizowanie:
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a) wyzywienia i zaopatrywania w artykuty codziennego uzytku,
b) zabezpieczenia medycznego,

c) transportu oraz obstugi pojazdéw i urzgdzen technicznych,;
d) zaopatrywania w paliwa i materiaty eksploatacyjne,

e) punktéw zabiegdw specjalnych;

12) zorganizowanie systemu powiadamiania i alarmowania o zagrozeniu z powietrza oraz
skazeniach i zakazeniach;

13) przygotowanie $srodkoéw do:

a) rozwiniecia i odtwarzania systemu tgcznosci oraz utrzymania bezpieczenstwa
teleinformatycznego,

b) ochrony i obrony GSK SP, w tym przed rozpoznaniem,
C) przemieszczenia do zapasowego miejsca pracy,
d) prowadzenia akcji ratowniczych;

14) szkolenie pracownikéw zapewniajgcych utrzymanie obiektéw stanowiska kierowania
w gotowosci do ich wykorzystania;

15) weryfikacje przydziatu obiektéw budowlanych oraz monitorowanie nalezytego ich
utrzymania przez kolejnych uzytkownikow.

§ 6. 1. Do zadan Sekretarza Powiatu nalezy:

1) koordynacja przedsiewzie¢ zwigzanych z organizacjg funkcjonowania wyposazenia
w niezbedny sprzet i urzgdzenia, w tym srodki tacznosci, srodki transportu oraz
pomieszczenia do pracy i odpoczynku wraz z niezbednym wyposazeniem;

2) zapewnienie obsady personalnej zgodnie z przyjetg strukturg organizacyjng, okreslong
w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Olecku;

3) kierowanie realizacjg wszystkich przedsiewzie¢ zwigzanych z rozwojem,
przemieszczeniem oraz maskowaniem;

4) utrzymanie ustalonego porzadku, w tym zorganizowanie regulacji ruchu;
5) nadz6r nad organizacja:

a) zywienia i zaopatrywania w artykuty codziennego uzytku,

b) transportu oraz obstugi pojazdéw oraz urzgdzen technicznych,

C) zaopatrzenia w paliwa i materiaty eksploatacyjne.

2. Do zadan Skarbnika Powiatu nalezy:

1) ustalenie i zapewnienie w projekcie budzetu powiatu sSrodkéw pienieznych niezbednych
do przygotowania i wyposazenia stanowiska kierowania,

2) wykonanie dyspozycji Srodkami pienieznymi przeznaczonymi na przygotowanie
i wyposazenie stanowiska kierowania.

3. Do zadan Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego nalezy:
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1) biezgca koordynacja przedsiewzie¢ zwigzanych z organizacjg i przygotowaniem,
w szczegolnosci przeszkolenie pracownikow wyznaczonych do pracy;

2) opracowanie instrukcji i requlaminu pracy oraz niezbednej dokumentaciji;
3) zapewnienie tgcznosci radiowej;

4) terminowe przygotowanie Stanowiska Kierowania do pracy, w tym wyposazenie
urzadzenia techniczne i sanitarne oraz sprzet biurowy i kwaterunkowy, niezbedny do
pracy i odpoczynku;

5) zorganizowania systemu przepustkowego;
6) zabezpieczenie transportowe;
7) zapewnienie funkcjonowania systemu ochrony;

8) realizacja przedsiewzie¢ zwigzanych z rozwijaniem, zwijaniem, przemieszczaniem oraz
maskowaniem;

9) wyposazenie w srodki kierowania, w tym urzgdzenia tgcznosci przewodowej do
przekazywania informacji zapewniajgce mozliwos¢ niezaktdconej pracy;

10) zapewnienia obsady osobowej zespotu obstugi medialnej oraz wspotpraca mediami;
11) zorganizowanie:

a) transportu oraz obstugi pojazdow i urzadzen technicznych,

b) zaopatrywania w materiaty eksploatacyjne.

4. Do zadan inspektora ds. obronnych i obywatelskich nalezy:

1) biezgca koordynacja przedsiewzie¢ zwigzanych z organizacjg i przygotowaniem SK, a w
szczegolnosci przeszkolenie pracownikow wyznaczonych do pracy na stanowiskach
kierowania;

2) opracowanie instrukcji organizacji pracy na SK;

3) opracowanie instrukcji przemieszczenia Starostwa Powiatowego w Olecku na zapasowe
miejsce pracy;

4) zorganizowanie i zapewnienie tgcznosci radiowej na potrzeby SK.
5. Do zadan Petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych nalezy:
1) zapewnienie ochrony informacjom niejawnym;

2) zorganizowanie i nadzér nad funkcjonowaniem systemu przekazywania informac;ji
niejawnych na stanowisku kierowania oraz informacjom niejawnym wychodzgcych na
zewnatrz.

6. Do zadan naczelnikéw wydziatéw Starostwa Powiatowego w Olecku nalezy:

a) wydzielenie niezbednej ilosci pracownikéw do poszczegdlnych komorek organizacyjnych
stanowiska kierowania — celem realizacji zadan zawartych Planie Operacyjnym
Funkcjonowania Powiatu Oleckiego;

b) przygotowanie wykazu sprzetu teleinformatycznego, materiatéw biurowych wyposazenia,
przewidywanych do przemieszczenia na ZMP.
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§ 7. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu, Naczelnikowi Wydziatu
Organizacyjnego.

§ 8. Traci moc zarzgdzenie nr OR.120.13.2018 Starosty Oleckiego z dnia 21 czerwca
2018 r. w sprawie stanowiska kierowania i zapasowego miejsca pracy w systemie
kierowania bezpieczenstwem narodowym w powiecie oleckim.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Olecki

Marzanna Pojawa-
Grajewska
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Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia OR.120.12.2024
Starosty Oleckiego z dnia 22 lutego 2024 r.

w sprawie stanowiska kierowania i zapasowego
miejsca pracy w systemie kierowania
bezpieczenstwem narodowym w powiecie oleckim

SCHEMAT ORGANIZACYJNY STANOWISKA KIEROWANIA STAROSTY OLECKIEGO W SYSTEMIE STANOWISK
KIEROWANIA WOJEWODY WARMINSKO — MAZURSKIEGO

Glowne Stanowisko Kierowania
Wojewody Warminsko - Mazurskiego

: Zapasowe Stanowisko
Kierowania
v
Stanowiska Kierowania Gtéwne Stanowisko | ,| Stanowisko Kierowania
kierownikow powiatowych stuzb[+ "|Kierowania Starosty Oleckiego sasiednich starostéw, woéjtow
zespolonych, inspekcji i strazy | <0t s

gGléwne Stanowisko Kierowaniag
i w Zapasowym Miejscu Pracy
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Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia OR.120.12.2024
Starosty Oleckiego z dnia 22 lutego 2024 r.

w sprawie stanowiska kierowania i zapasowego
miejsca pracy w systemie kierowania
bezpieczenstwem narodowym w powiecie oleckim

STRUKTURA ORGANIZACYJNA STANOWISKA KIEROWANIA STAROSTY OLECKIEGO

Starosta Olecki

ZESPOL
OPERACYJNY

ZESPOL
ZABEPIECZENIA

A\ 4

ZESPOL
OBSLUGI
MEDIALNE
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